
 
 

 
 

ประกาศเทศบาลตําบลโนนบุรี 
เรื่อง การลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

ตามกระบวนงานบริการประชาชนของเทศบาลตําบลโนนบุรี ประจําป" ๒๕๕๘  
**************************** 

 ตามมาตรา ๕๒ แห(งพระราชกฤษฎีกา ว(าด-วยหลักเกณฑ0และวิธีการบริหารกิจการบ-านเมืองท่ีดี 
พ.ศ. ๒๕๔๖ ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี ๑๙ พฤษภาคม ๒๕๔๖ เรื่อง การลดข้ันตอนและ
ระยะเวลาแล-วเสร็จของงาน ให-องค0กรปกครองส(วนท-องถ่ิน อํานวยความสะดวกและตอบสนองความต-องการ
ของประชาชน และลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการในการให-บริการประชาชน 
 ดังนั้น เพ่ือให-การอํานวยความสะดวกและตอบสนองความต-องการของประชาชนเป>นไปด-วยความ
รวดเร็ว และสอดคล-องกับพระราชกฤษฎีกา ว(าด-วยหลักเกณฑ0และวิธีการบริหารกิจการบ-านเมืองท่ีดี พ.ศ. 
๒๕๔๖ ประกอบกับมติของคณะทํางานปรับปรุงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการของเทศบาลตําบล
โนนบุรี ได-มีมติเห็นชอบในกระบวนงานบริการประชาชนตามภารกิจของเทศบาลท่ีกระทรวงมหาดไทยได-
แนะนําให-ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนจํานวน ๑๗ กระบวนงานและกระบวนงานบริการ  
อ่ืน ๆ เพ่ิมเติมอีก จํานวน ๕ กระบวนงาน รายละเอียดปรากฏตามกระบวนงานท่ีให-บริการประชาชนและ
แผนผังกระบวนงานแนบท-ายประกาศนี้   

     จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน 

                  ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๑๙  เดือน มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๘ 

    
 

          (นายรัตนชัย  ไชยคํามี) 
       นายกเทศมนตรีตําบลโนนบุรี 

 
 
 
 
 
 



กระบวนงานบริการตามภารกิจของเทศบาลตําบลโนนบุรี  
ท่ีกระทรวงมหาดไทยได-แนะนําให-ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน 

(จํานวน ๑๗ กระบวนงาน) 
แนบท-ายประกาศเทศบาลตําบลโนนบุรี ลงวันท่ี ๑๙ มกราคม  ๒๕๕๘ 

 
ท่ี กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิม

ท่ีให�บริการ 

ระยะเวลา

ใหม�ท่ีปรับลด 

หมายเหตุ 

๑ ภาษีบํารุงท-องท่ี ๑๐ นาที/ราย ๗ นาที/ราย 
 

ระยะเวลาเริ่มนับต้ังแต( 
๑.  มีเอกสารหลักฐาน  
     ครบถ-วน 
๒.  ถึงลําดับท่ีมาขอรับ    
     บริการ 
๓.  ระยะทางในการออก  
     ให-บริการ 

๒ จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ๑๐ นาที/ราย ๗ นาที/ราย  
๓ จัดเก็บภาษีปIาย ๑๐ นาที/ราย ๗ นาที/ราย  
๔ ขออนุญาตก(อสร-างอาคาร 

กรณีท่ัวไป 
๗ วัน/ราย ๗ วัน/ราย 

 
 

-  ข้ันตอนตรวจสอบเอกสาร/ 
   พ้ืนท่ีก(อสร-าง 

๕ วัน/ราย ๕ วัน/ราย 
 

 

-  ข้ันตอนพิจารณาออก 
   ใบอนุญาต 

๒ วัน/ราย ๒ วัน/ราย 
 

 

-  กรณีขออนุญาตก(อสร-างตาม 
   แบบของกรมโยธาธิการและผังเมือง 

๗ วัน/ราย ๗ วัน/ราย 
 

 

๕ สนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค ๕ ชม. /ราย ๓ ชม./ราย  
๖ ช(วยเหลือสาธารณภัย ในทันที ในทันที  
๗ รับแจ-งเรื่องราวร-องทุกข0 ให-แจ-งตอบรับ

การ
ดําเนินการให-
ผู-ร-องเรียน
ทราบ ภายใน  
๑๕ วัน 

ให-แจ-งตอบรับ
การ
ดําเนินการให-
ผู-ร-องเรียน
ทราบ ภายใน  
๗ วัน 

 

 



-๒- 
 

ท่ี กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิม

ท่ีให�บริการ 

ระยะเวลา

ใหม�ท่ีปรับลด 

หมายเหตุ 

๘ แจ-งเกิด ๑๕ นาที/ราย ๑๐ นาที/ราย  
๙ แจ-งตาย ๑๕ นาที/ราย ๑๐ นาที/ราย  

๑๐ ย-ายท่ีอยู( ๑๐ นาที/ราย ๙ นาที/ราย  
๑๑ กําหนดเลขบ-าน 2 วัน/ราย 2  วัน/ราย  
๑๒ การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป>น

อันตรายต(อสุขภาพ (๑๓๐ ประเภท) 
-  ขออนุญาตใหม(/ต(อใบอนุญาต 

๒๐ วัน/ราย ๑๕ วัน/ราย  

๑๓ การขออนุญาตจัดต้ังตลาด 
-  ขออนุญาตใหม(/ต(อใบอนุญาต 

๑๕ วัน/ราย ๑๕ วัน/ราย  

๑๔  การขออนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหน(าย
อาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ี
เกิน ๒๐๐ ตร.ม.)  
- ขออนุญาตใหม(/ต(อใบอนุญาต 

๗ วัน/ราย ๗ วัน/ราย  

๑๕ กาขออนุญาตจําหน(ายสินค-าในท่ีหรือ
ทางสาธารณะ 
- ขออนุญาตใหม(/ต(อใบอนุญาต 

๕ วัน/ราย ๓ วัน/ราย  

๑๖ การทําบัตรประจําตัวประชาชน  
(ครั้งแรก) 

๑๕ นาที/ราย ๑๐ นาที/ราย  

๑๗ การทําบัตรประจําตัวประชาชน  
(บัตรเดิมหมดอายุ) 

๑๕ นาที/ราย ๑๐ นาที/ราย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนงานเพ่ิมเติมของเทศบาลตําบลโนนบุรี จํานวน ๕ กระบวนงาน 
แนบท-ายประกาศเทศบาลตําบลโนนบุรี ลงวันท่ี ๑๙ มกราคม ๒๕๕๘ 

 
ท่ี กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิม

ท่ีให�บริการ 

ระยะเวลา

ใหม�ท่ีปรับลด 

หมายเหตุ 

๑ ขอข-อมูลข(าวสารของทางราชการ ๔๕ นาที/ราย ๓๐ นาที/ราย ระยะเวลาเริ่มนับต้ังแต( 
๑.  มีเอกสารหลักฐาน  
     ครบถ-วน 
๒.  ถึงลําดับท่ีมาขอรับ    
     บริการ 
๓.  ระยะทางในการออก  
     ให-บริการ 

๒ การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห0 
เบ้ียยังชีพผู-สูงอายุ,ผู-พิการ,ผู-ปOวยเอดส0 
(รายใหม() 

๔๕ นาที/ราย ๓๐ นาที/ราย  

๓ ยื่นแบบขอรับเงินสงเคราะห0ในการ
จัดการศพผู-สูงอายุตามประเพณี 

๑ วัน/ราย ๑ วัน/ราย  

๔ ยื่นแบบคําขอข้ึนทําบัตรประจําตัวคน
พิการ 

๑ วัน/ราย ๑ วัน/ราย  

๕ ยื่นแบบบันทึกข-อมูลผู-ประสบปPญหา
ทางสังคม 

๒ วัน/ราย ๒ วัน/ราย  

 
 
 
 
 

 


